Útmutató az adatok beviteléhez

(kérjük, haladjon lépésrõl lépésre !)

Összefoglalva tehát szükség van

1/ valakire, aki a templomról és vele kapcsolatos dolgokról mesélni tud (lehet egy vagy több ember)

2/ valakire, aki az adatokat lejegyzi-összegyûjti

3/ valakire, aki az összegyûlt adatokat interneten keresztül beírja az adatbázisba

Hogyan kell kitölteni a kérdõívet ?

Milyen módszerrel ?

Mennyire részletesen ?

Amennyire csak lehet. Természetesen ha muszáj, a késõbbiekben is lehet majd módosítani a bevitt adatokat, de az  volna az ideális, ha rögtön pontos és részletes adatok kerülnének bevitelre.   Ezért célszerûbb, és összességében sokkal kevesebb idõt vesz igénybe elõször  összegyûjteni a felvinni kívánt adatokat, és  miután minden adat összegyûlt, beírni mindent egyszerre. Ezzel a módszerrel sok késõbbi fölösleges munkát spórolhat meg, egyrészt számomra, másrészt saját magának.

Ehhez nyújt segítséget a letölthetõ és kinyomtatható kerdoiv.doc, mely tartalmazza a kérdõíven szereplõ összes kérdést, tehát ha valaki kinyomtatja és elviszi / elküldi a megfelelõ embernek, akkor még jóval az internetes oldalak megtekintése elõtt fel tud készülni, átolvasni, átgondolni és összegyûjteni minden szükséges információt. 

Az is nagyon lényeges, hogy amikor már kitöltött minden mezõt, ne nyomja meg  rögtön az oldal alján található "kérdõív elküldése" feliratú gombot ! Elõször nézze át a beírt adatokat, hogy  lehetõleg ne maradjon benne gépelési vagy más hiba. 

Mindezt azért hangsúlyozom ki ennyire, mert ha valaki gyorsan, elõkészítés  és átgondolás nélkül tölti ki az adatmezõket, és utána emailben közli, hogy  ez és ez lemaradt, ez és ez hibásan került be, akkor kénytelen leszek az adott  templomot törölni, és megkérni az illetõt, hogy legyen szíves újra vigye be  az összes adatot, ezúttal hibák nélkül. Ez elsõ látásra "zord eljárásnak"  tûnhet, de hihetetlenül sok idõbe tellene egymagam javítgatni a hibákat, és  nem maradna idõ a munka lényegére. Egyszóval, ha egy hiba elkerülhetõ, akkor  próbáljuk meg elkerülni !

* * *

Semmit sem "kötelezõ" kitölteni (csupán a kérdõív elején található, csillaggal jelölt mezõket), mindazonáltal minél több információ és érdekesség áll rendelkezésre, annál teljesebb és színesebb képet kaphatunk az adott templom múltjáról, jelenérõl, mûvészettörténeti és egyéb vonatkozásairól, és a körülötte zajló életrõl. 

Összefoglalva, a következõ sorrendet javaslom követni: 

1/ töltse le a különbözõ oldalakhoz tartozó, kinyomtatható dokumentumokat: 



utmutato.doc (ez az oldal, amit éppen olvas)



kerdoiv.doc  (a kérdőív kérdései)



kezdo.doc  (segítség kezdõ internetezõknek)



FAQ.doc  (gyakran feltett kérdések és válaszaik)



az osszes.doc tartalmazza mind a négy fenti dokumentumot "összefűzve" 



(ez megegyszerűsíti a letöltést)

2/ ha nincs kedve az adatok összegyûjtéséhez, vigye el valakinek, aki érdeklõdik (templomokba vagy 
ismerõsöknek) - de ha van kedve, akkor is ! - sokat segít, ha másoknak is elviszi

3/ olvassa át a kinyomtatott dokumentumokat, átgondolva, hogy  kivel kell majd találkozni, beszélgetni 


a különbözõ kérdésekkel kapcsolatban

4/ menjen el oda, találkozzon a megfelelõ emberekkel, felírva a válaszaikat "interjúkészítés")


(ha Ön éppen egy templomban teljesít szolgálatot, a 2-4 lépés értelemszerűen kimarad, bár 

         természetesen akkor is megköszönjük, ha esetleg ezen felül másoknak is szól erről a lehetőségről) 

5/ az összegyûlt adatokat érdemes utána átnézni, rendezett formában mégegyszer leírni 


(pl. számítógépbe, de lehet papíron is)

6/ amikor minden adat együtt van, kapcsolódni az internetre, irány a www.templomok.hu, 


új adatok felvitele

7/ amikor minden mezõt kitöltött, kérem mégegyszer nézze át az egészet (a választható menük valóban a 


megfelelõ sort mutatják-e, például a felekezet,  vagy hogy van-e zongora)

8/ ha minden rendben van, nyomja meg az oldal alján található gombot ("kérdõív elküldése"), 

ezzel a templom bekerült az adatbázisba.
